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PROJETO DE RESOLUCAO N2 003/2026

Regulamenta e dispde sobre o fluxo interno da fase
preparatoria, da selegdo do fornecedor e da execugao
contratual nas contratagdes realizadas pela Camara
Municipal de Vereadores de S3o Jeronimo, nos termos da
Lei n2 14.133/2021, define as atribuicdes da Comissdo de
Almoxarifado, da Comissdo de Patrimonio, da Comissao
de Planejamento, da Comissdo de Compras, da Equipe de
Apoio, dos Agentes de Contratagdo e da Comissdo de
Fiscalizagao, e disciplina o uso auxiliar de ferramentas de
inteligéncia artificial.

FERNANDO CAIRUGA CAMBOIM, Presidente da Camara Municipal de
Vereadores de Sao Jerdnimo, no uso de suas atribuicdes legais. FAZ SABER, que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte RESOLUGAO:

CAPITULO 1 - DISPOSICOES GERAIS

Art. 19. Esta Resolucdo disciplina, no ambito da Camara Municipal, a ordem dos
procedimentos administrativos relativos 3s contratacdes de bens, servigos, obras, locacoes
e demais demandas submetidas a Lei n® 14.133/2021, com defini¢ao das competéncias dos
agentes e comissdes responsaveis por cada etapa.

Art. 22. O processamento das contratagdes observara, em sequéncia l6gica e administrativa,
as seguintes etapas:

| — formalizagdo da necessidade pelo setor competente;

Il - encaminhamento da demanda a autoridade competente;

Il - elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia, quando cabiveis;

|V - realizagdo da pesquisa de preco e formagcao do valor estimado da contratagao;

V- conferéncia da instrugao e elaboracdo do instrumento convocatério, do aviso de
contratacdao ou documentos equivalentes;

VI - condugdo do procedimento de selecdo pelo Agente de Contratagao, com apoio da
equipe designada;

Rua: Osvaldo Aranha, 175 = Fone (Whatsapp): (51) 3651 1811 - E-mail: cmsjsecretaria@gmail.com
CNPJ: 90.893.439/0001-83 — CEP.: 96700-000 — Sdo Jerénimo — RS.



CAMARA MUNICIPAL .5

U R R

DE VEREADORES {

Vel rnfabpir vercers”

VII - homologagdo, adjudicagio, contratagdo e publicagdo;
Vlil-fiscalizagdo da execucdo contratual e adogdo das providéncias administrativas
posteriores.

Art. 32. As competéncias previstas nesta Resolugdo serdo exercidas sem prejuizo da atuacdo
da Presidéncia como autoridade superior da Camara, a quem cabera decidir 0S casos
omissos, autorizar o prosseguimento da contratacdo e praticar os atos decisdrios que nao
forem atribuidos expressamente a outro agente.

CAPITULO Il - DA FORMALIZACAO DA DEMANDA

Art. 42. O pedido de compra ou de contratagdo de servico sera formalizado por documento
préprio, com descricdo suficiente da necessidade administrativa, da finalidade publica, da
estimativa de consumo ou utilizagdo e da justificativa da contratacao.

Art. 52. A formalizagdo inicial da demanda competira:

I - a Comissdo de Almoxarifado, quando se tratar de aquisicio de materiais de consumo,
itens de uso rotineiro, reposigao de estoque ou demandas correlatas;

Il - a Comissdo de Patriménio, quando se tratar de bens permanentes, incorporacio,
substitui¢do, renovacdo, identificacdo de inservibilidade, manuten¢dao patrimonial ou
demandas correlatas;

Il - a Presidéncia, quando a demanda disser respeito a servigos institucionais, contratagdes
administrativas gerais, necessidades do gabinete da Presidéncia ou hipéteses nio
enquadradas expressamente nos incisos anteriores.

Art. 62. O documento de formalizacio da demanda deverd indicar, sempre que possivel, o
problema a ser resolvido, os resultados pretendidos, a unidade requisitante, a urgéncia, a
previsdo de uso e as condigdes minimas necessarias ao atendimento do interesse publico.
CAPITULO IIl - DA COMISSAO DE PLANEJAMENTO

Art. 72, Recebida a demanda e autorizada sua tramitagdo, caberd 3 Comissio de
Planejamento a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP e do Termo de Referéncia -
TR, ou do documento técnico equivalente exigido pela natureza da contratac3o.

Art. 82. Compete a Comissdo de Planejamento:

| - examinar a necessidade administrativa apresentada;
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Il - avaliar as solugdes disponiveis para atendimento da demanda;

Il - definir a solu¢do mais adequada sob os aspectos técnico, operacional e econdémico;

IV - elaborar o ETP com os elementos legalmente cabiveis;

V- elaborar o TR com a descricdo do objeto, critérios de aceitagdo, requisitos da
contratacgdo,

VI- indicar, quando for o Caso, exigéncias de habilitagio e critérios de julgamento
compativeis com o objeto;

VII- propor as providéncias prévias necessarias a contratacao e a futura execucao
contratual.

Art. 92. O Estudo Técnico Preliminar podera ser simplificado nos casos admitidos pela
legislagdo e pela natureza da contratacao, sem prejuizo da demonstracdo da necessidade,
da solugdo escolhida e da vantajosidade administrativa.

CAPITULO IV - DA COMISSAO DE COMPRAS E DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 10. Concluida a etapa de planejamento, caberad 3 Comissio de Compras realizarem as
pesquisas de pregos e consolidar o valor estimado da contratacdo.

Art. 11. Compete a Comiss3o de Compras:

I - executar a pesquisa de precos pelos meios admitidos em regulamento;

Il - juntar aos autos os relatérios, cotacdes, consultas, planilhas e demais evidéncias da
formagdo do preco;

ll- avaliar a consisténcia dos dados obtidos, desconsiderando precos inexequiveis,
excessivos ou incompativeis, mediante justificativa;

IV - definir a metodologia de calculo do valor estimado, com a devida motivacgdo;

V - emitir o relatério final de pesquisa de pregos para instrucdo da fase preparatéria.

Art. 12. A pesquisa de precos devera guardar compatibilidade com 0 objeto descrito no ETP
e no TR, vedada a utilizagdo de referéncias genéricas ou dissociadas das especificacbes
efetivamente pretendidas.

CAPITULO V - DA EQUIPE DE APOIO

Art. 13. Finalizada a pesquisa de Precos, os autos serao encaminhados a Equipe de Apoio, a
quem cabera a conferéncia formal da instrucdo e a elaboragdo dos documentos necessarios

a divulgagdo da contratac3o.

Art. 14. Compete a Equipe de Apoio:
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| - verificar a presenca dos documentos obrigatorios da fase preparatoria;

Il - conferir a coeréncia entre a demanda, o ETP, o TR, a pesquisa de pregos e a minuta do
instrumento convocatério;

l1l - auxiliar na elaboragdo do edital, aviso de contratagdo direta, aviso de dispensa, minuta
contratual e demais pegas padronizadas;

IV - promover os ajustes formais necessarios antes do encaminhamento ao Agente de
Contratacdo ou a autoridade competente;

V - auxiliar na publicagdo, divulgagdo e organizagdo documental do procedimento.

Art. 15. A Equipe de Apoio exercera fungdo material e instrumental, sem substituicdo da
competéncia deciséria dos Agentes de Contratagdo, da Comissdo de Fiscalizagdo ou da
Presidéncia.

CAPITULO VI - DOS AGENTES DE CONTRATAGAO E DO JULGAMENTO

Art. 16. O julgamento das propostas, a analise dos documentos de habilitagdo, a condugdo
da sessdo publica, a apreciagdo de impugnagdes, pedidos de esclarecimento e recursos
administrativos caberdo ao Agente de Contratagdo, ou ao Pregoeiro, quando se tratar da
modalidade pregdo, com o auxilio da Equipe de Apoio.

Art. 17. Nas hipéteses em que a natureza, a complexidade ou a especialidade do objeto
justificarem atuagdo colegiada, a Camara poderd designar Comissdo de Contratacgao,
observada a legislacdo aplicavel.

Art. 18. Compete ao Agente de Contratagao:

| - impulsionar o procedimento de selegdo do fornecedor;

Il - zelar pela observancia do edital ou do aviso de contratagao;

Il - promover o julgamento objetivo das propostas;

IV - decidir os atos de condugdo procedimental que lhe forem atribuidos;

V- encaminhar o processo a autoridade competente para adjudicagdo, homologacdo e
contratacdo, quando cabivel.

CAPITULO VII - DA COMISSAO DE FISCALIZAGAO
Art. 19. Ap6s a formalizagdo da contratagdo, caberd a Comissdo de Fiscalizagdo acompanhar
a execucdo contratual e responder pelas providéncias administrativas relacionadas ao

contrato e as demais demandas dele decorrentes.

Art. 20. Compete a Comissdo de Fiscalizagao:
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propor glosas, corregdes, notificagdes, aplicacdo de penalidades e medidas saneadoras,
quando necessarias;
V- manifestar-se sobre prorrogagdes, reajustes, repactuacgées, alteragées contratuais,
reequilibrio econdémico-financeiro € encerramento do ajuste, com antecedéncia minima de
30 dias, antes do término do contrato;
VI - instruir os pedidos e ocorréncias posteriores 3§ contratag3o;

CAPITULO VIl - DO USO DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL

Art. 23. O uso de inteligéncia artificial poders ocorrer, entre outras hipéteses, na
elaborac3o oy revisdo de:

I - Documento de Formalizacio da Demanda - DFD;
I - Estudo Técnico Preliminar - ETP;
Il - Termo de Referéncia - TR;

Il - revisdo obrigatéria, por agente publico Competente, de todo conteddo gerado oy
revisado com auxilio da ferramenta;
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lll - responsabilidade integral do servidor, comissdo ou autoridade pelo conteudo final do
documento subscrito;

IV - verificacdo de compatibilidade entre o texto produzido e a legislagao aplicavel, os atos
normativos internos e as peculiaridades do caso concreto;

V - preservacdo do sigilo, da seguranca da informagdo e da protecdo de dados
eventualmente envolvidos;

VI - vedagdo de inser¢do, em ferramenta ndo autorizada, de dados sigilosos, pessoais
sensiveis ou informacdes protegidas por dever de reserva, salvo se houver ambiente seguro
e autorizado pela Administragao.

Art. 25. E vedado utilizar ferramenta de inteligéncia artificial como fundamento auténomo e
exclusivo para: '

| - aprovar ETP, TR, edital, aviso ou contrato;

Il - realizar julgamento de propostas ou habilitagdo sem analise humana;

Il - decidir impugnacdes, recursos, sangdes ou controvérsias contratuais;

IV - dispensar conferéncia juridica, técnica, contabil ou administrativa quando exigida.

Art. 26. Quando houver uso relevante de inteligéncia artificial na produ¢do de documento
técnico, podera ser registrado nos autos, de forma sucinta, que houve utilizagdo auxiliar da

ferramenta, com indicacdo de que o conteido foi revisado e validado pelo agente
responsavel.

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. A deéignagéo dos membros das comissdes, da Equipe de Apoio, dos Agentes de
Contratac3o, do Pregoeiro e da Comissdo de Fiscalizagdo sera formalizada por ato proprio
da autoridade competente.

Art. 28. Os casos em que a estrutura administrativa da Camara Municipal de Vereadores de
S30 Jerdnimo ndo permitir segregacdo plena de fungdes deverdo ser organizados de modo a
preservar, na maior medida possivel, a distingdo entre quem planeja, quem pesquisa
precos, quem julga e quem fiscaliza. '

Art. 29. Os modelos de documentos, fluxos operacionais, checklists e formularios
complementares poderdo ser aprovados por ato da Presidéncia ou da Mesa Diretora, desde

que respeitado o conteudo desta Resolucdo.

Art. 30. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

S30 Jerdnimo, 11 de maio de 2026.
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Fernando Cairuga Camboim
Presidente da CAmara de Vereadores

VER JUSTIFICATIVA SEGUNDA

JUSTIFICATIVA DO PROJETO

Senhores Vereadores:

A criagdo da presente resolucdo se faz extremamente necessaria para disciplinar
através de norma juridica as fases dos procedimentos administrativos relativos as contratagdes
de bens, servicos, obras, locagSes e demais demandas fundamentais ao andamento e
funcionamento do dia a dia da Casa Legislativa.

Definir as competéncias das comissées atuantes no processo de licitagdo, bem
como as competéncias dos Agentes de Contratagdo, definindo o fluxo interno da fase
preparatoria, da selecdo de fornecedor e da execugao contratual nas contratagoes realizadas
pela Caémara Municipal de Vereadores de S3o Jerénimo.

Isto posto, o nascimento desta resolugdo regulamentado o andamento do processo
administrativo de compras no dmbito da Camara Municipal de Vereadores de Sao Jerénimo e
as competéncias das Comissdes de Almoxarifado, Patriménio, Planejamento, Compras, Equipe
de Apoio, Agentes de Contratagdo e Fiscalizagdo, dentro do processo de compras, s3o
fundamentais para disciplinar o que as comissdes ja vem atuando junto ao processo licitatorio,

principalmente, disciplinando a uso da inteligéncia artificial de forma auxiliar 3 revisao humana
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nos procedimentos administrativos de contratacao, nos adaptando as previsdes legais dispostas

na Lei Federal n® 14.133/2021, de 12 de abril de 2021, encaminhamos para a aprecia¢do dos

Vereadores o presente projeto de Resolugdo.
S3o0 Jerdnimo, 11 de maio de 2026.

bslald

Fernando Cairuga Camboim
Presidente da Cdmara de Vereadores
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